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Подготовка к выгрузке данных в ФГИС ДДО

из АИС «Сетевой город. Образование»

версия 5.0

и АИС «Е-Услуги. Образование» и к летнему 

периоду

для муниципальных координаторов

(модуль ДОО)



+ФГИС ДДО (Информика)

Контингент Актуальный спрос Отложенный спрос

Примечание: ежедневно утром – контингент, вечером - актуальный спрос от 3 до 7 



+Контингент дошкольных групп

1. Дошкольная группа – группа в детском саду – группа в АИС СГО – группа в АИС «Е-Услуги.

Образование»:

а) тип, учитывая специализацию группы (если есть);

в) режим пребывания

2. 5 ≤ Максимальная наполняемость (все типы групп, кроме семейных) ≤ 49;

Фактическая наполняемость (все типы групп, кроме семейных) ≤ 49;

3 ≤ Максимальная наполняемость семейных групп;

3 ≤ Фактическая наполняемость семейных групп

3. Название и возрастной диапазон группы

4. Разность между Максимальной и Фактической наполняемостью

5. Количество мест для перевода может быть равно 0 или положительной разности между

Максимальной и Фактической (в пользу Максимальной) наполняемости



+Редактирование дошкольных групп в АИС СГО

Для просмотра и редактирования данных группы необходимо перейти по вкладкам 

Обучение-Группы и нажать на Профиль, либо Возрастная категория



+Контингент дошкольных групп

1. Число мест в компенсирующих и комбинированных группах должно быть приведено в

соответствие с СанПиН 2.4.1.3049-13;

2. Площади групп должны быть приведены в соответствие с СанПиН 2.4.1.3049-13;

3. Число воспитанников в группах не должно превышать количество мест более чем в 3 раза.



+Контингент дошкольных групп
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+
Проверка дошкольных групп и контингента

2020-2021 учебного года 



+Проверка данных в ФГИС ДДО (Информика)

КОНТИНГЕНТ:



+Проверка данных в ФГИС ДДО (Информика)

КОНТИНГЕНТ групп семейного воспитания – показатель 21



+Проверка данных в ФГИС ДДО (Информика)

КОНТИНГЕНТ групп кратковременного пребывания - показатель 27*

*Примечание: количество воспитанников, зачисленные в группы, у которых в АИС СГО –

Обучение – Группы – в параметрах группы указан режим: кратковременный



+Проверка данных в ФГИС ДДО (Информика)

КОНТИНГЕНТ, который посещает группы в режиме кратковременного пребывания - показатель 28*

*Примечание: количество воспитанников, у которых в АИС СГО – Управление –

Воспитанники – личная карточка ребенка – Дополнительная информация – отмечен

Режим пребывания в группе: кратковременного пребывания



+ФГИС ДДО (Информика) - Контингент

дети с ОВЗ и дети-инвалиды



+Тип ОВЗ в личной карточке воспитанника (АИС СГО)

Тип ОВЗ должен быть обязательно:

- у всех воспитанников компенсирующих групп

- у нескольких воспитанников комбинированных групп

Проставляется в личной карточке ребенка АИС СГО:

- Занимает вакантное место с ОВЗ – Да

- Тип ограничения возможностей здоровья (выбор из списка)

Выгружаются в Информику воспитанники с отметками и по умолчанию 

все воспитанники компенсирующих групп:

Проверка: АИС СГО - Дополнительные отчеты - Отчет по 

полю ОВЗ

Дополнительные отчеты - Отчет по детям-инвалидам 

импортирован 20.12.2017



+Проверка данных в ФГИС ДДО (Информика)

СВОБОДНЫЕ МЕСТА



+Внесение данных в АИС СГО

Прогнозируемое уменьшение контингента в связи с переходом в школу*

*Примечание: АИС СГО - Личная карточка ребенка - Дополнительная информация -

Планирует уйти из ДОО по окончании текущего учебного года в связи с

зачислением в 1 класс - Да



+Проверка очередников от 3 до 7 лет



+Проверка очередников от 3 до 7 лет - ЕУ

Проверка статусов: 

Очередник,

Распределен, 

Распределен 

временно

Дата расчета возраста,

начиная с 01.09.2020 и 

последующие дни



+Проверка очередников до 1 года

Проверка статусов: 

Очередник,

Распределен, 

Распределен временно

Дата расчета возраста,

начиная с 01.09.2020 и 

последующие дни



+Проверка очередников старше 7 лет

1) Очередник; 2) Распределен; 

3) Распределен временно; 

4) Направлен; 5) Направлен на 

временное зачисление; 

6) Оформление документов.

Дата расчета возраста,

начиная с 01.09.2020 и 

последующие дни



+
Консультационный центр и услуги ранней помощи 

(«Е-Услуги. Образование»)

Заполняются администратором ДОО, сохраняются им (без подтверждения муниципального 

администратора), в конце месяца перед заморозкой. Данные суммируются за каждый месяц, 

начиная с 1 января текущего календарного года. Карточка ОО – Редактирование – Данные для 

расчета показателей:



+Дубли АИС СГО

Отчеты – Отчеты – Список учащихся-«дублей» - Сформировать:

(образовательные организации)

Обратите внимание к процессу создания приказов в АИС СГО на уровне ДОО: 

на одного ребенка не может быть несколько приказов с одной датой



+Потенциальные дубли АИС «Е-Услуги. Образование»

Отчеты – Отчет по потенциальным дублям – По совпадению серии и 

номера документа или СНИЛС/По совпадению ФИО:

Порядок работы с отчетом:

1. Загрузить отчет;

2. Выбрать заявления со статусом Очередник (в столбце Заявление);

3. Проверить персональные данные (в случае, если несколько записей относятся к одному 

человеку, т.е. у записей совпадают ФИО, дата рождения, тип, номер и серия, дата выдачи 

документа, то объединить их в системе).

* Необходимо очень внимательно проверять персональные данные перед их объединением!



+Почтовые сообщения в АИС «Сетевой город. Образование»



ФОРМИРОВАНИЕ

2021 – 2022 УЧЕБНОГО ГОДА

В АИС «Е-УСЛУГИ. ОБРАЗОВАНИЕ» И 

АИС СГО



+
Этапы перехода на 2021-2022 учебный год АИС СГО

1) Создание Групп нового учебного года в АИС «Е-Услуги. 

Образование»; 

2) Проверка данных сотрудников в АИС СГО;

3) Формирование нового учебного года в АИС СГО;

4) Движение воспитанников;

5) Окончательный переход на новый учебный год.



+
Таблица дошкольных групп

Название 

группы

2020-2021 уч.г.

№/название 

помещения

2021-2022 учебный год

Название 

группы

Возрастной 

диапазон
Тип группы

Специализация 

группы
Режим пребывания

вторая 

младшая
1 5 средняя 4года-5лет

общеразвива

ющая

Без ограничений

(I группа здоровья)
сокращенный день

ГКП средняя 2 ГКП старшая 5лет-6лет
общеразвива

ющая

Без ограничений

(I группа здоровья)

кратковременного 

пребывания

… … … … … … …

Внимание!

•Название группы – название группы в детском саду - название группы в АИС

СГО - название группы в ЕУ.

•Обязательно будет содержать название возраста, например, 7 старшая,

Ромашка средняя и т.п.



+Тип и специализация группы 

Специализация/тип ОВЗ для групп компенсирующей 

и комбинированной направленности:

1) Глухие;

2) Слабослышащие и позднооглохшие;

3) Слепые;

4) Слабовидящие;

5) С тяжелыми нарушениями речи (дети с фонетико-

фонематическим недоразвитием речи при дислалии, 

ринолалии, легкой степени дизартрии; с общим недоразвитием 

речи всех уровней речевого развития при дизартрии, 

ринолалии, алалии и т.д., у которых имеются нарушения всех 

компонентов языка);

6) С нарушениями опорно-двигательного аппарата (НОДА);

7) С задержкой психического развития;

8) С расстройством аутистического спектра;

9) С умственной отсталостью (нарушением интеллекта);

10) С тяжелыми и множественными нарушениями развития;

11) С синдромом дефицита внимания и гиперактивности

(СДВГ);

12) Дети после операции по кохлеарной имплантации.

Специализация/тип ОВЗ 

Указывается только для оздоровительной 

группы:

1) Группы для детей с туберкулезной интоксикацией;

2) Группы для часто болеющих детей;

3) Иной профиль (не входит в 1-2 и 4-9);

4) Группы для детей с аллергопатологией;

5) Группы для детей с сахарным диабетом;

6) Группы для детей с заболеваниями органов 

дыхания;

7) Группы для детей с заболеваниями сердечно-

сосудистой системы;

8) Группы для детей с нефро-урологическими 

заболеваниями;

9) Группы для детей с целиакией.



+1. Создание групп нового учебного года
в АИС «Е-услуги. Образование»

Группы могут быть созданы детским садом и отправлены на утверждение → муниципальный 

администратор утверждает;

Группы могут быть созданы самим муниципальным администратором.

Особое внимание необходимо уделить на вкладке какого учебного года создаются группы.

Перед тем как добавить следующую группу, если их создает администратор детского сада, появится окно 

Внимание! Кнопка Продолжить не сохраняет все ранее внесенные изменения, а стирает их. Кнопка 

Изменить дополняет запрос на утверждение.

После того, как в АИС СГО будут созданы группы 2021-2022 года, в АИС «Е-услуги. Образование» 

муниципальному администратору необходимо будет задать соответствие группам. 



+Создание дошкольных групп 2021-2022 учебного года
в АИС «Е-Услуги. Образование»

Может создавать как муниципальный администратор, так и администратор ДОО, 

отправляя их на утверждение: Реестры – Образовательные организации –

выбрать ДОО – Редактирование – Дошкольные группы – …



+Создание дошкольных групп 2021-2022 учебного года
в АИС «Е-Услуги. Образование»

Внимание! Есть 

параметры, которые не 

указываются/не 

заполняются при 

создании дошкольной 

группы:



+Соответствие дошкольных групп 
группам АИС СГО:



+2. Проверка данных сотрудников в АИС СГО

ФИО
Пол
Дата рождения
Должность
Категория 
Дата последней аттестации (если есть)
Педагогический портфолио

Проверить список сотрудников в АИС СГО и 
убедиться, что сотрудники, которые уже не 
работают в ДОО, имеют статус Уволенный.

Внимание!
в летний период работы, когда АИС СГО находится в состоянии между двумя 
учебными годами, прием новых сотрудников, редактирование данных сотрудников 
осуществляется в будущем 2021-2022 учебном году. 



+3.Формирование нового учебного года
в АИС СГО

Планирование Учебный год и периоды  нажать Формирование следующего года: 

Внимание! На уровне УО, чтобы проверить состояние перехода: Отчеты → Отчеты →
Контроль наполняемости данных → Состояние перехода на следующий учебный год



+Расписание – Помещения

После этого интерфейс системы будет разделен на две части:
будущий учебный год и текущий учебный год, т.е. у пользователя появится 

возможность работать в двух учебных годах



+Обучение – Группы

Правильно: каждой 

группе указано 

помещение

Неправильно: 

есть группы без 

помещений

Внимание! 
•Групп без помещения в системе ни в коем случае не
должно быть как в текущем, так и в будущем учебных
годах – необходимо связать ее с соответствующим
помещением.
•Воспитанники группы без помещения не выгружаются
→ резкое снижение контингента.



+Проверка групп без помещений

Отчеты → Дополнительные отчеты → Информация по дошкольным группам → 
Экспорт в Excel → столбец Максимальная наполняемость → Пустые:

Внимание!
Муниципальному 
администратору 

снимать ежедневно 
вечером



+Создание групп нового учебного года

Если не получается добавить дошкольную группу, то необходимо выполнить: 
Планирование → Профили → поставить отметку году обучения, которому соответствует 

создаваемая дошкольная группа:



+Создание групп нового учебного года

Внимание! В текущем 2020-2021 учебном году нельзя всем 

группам ставить отметку Не выгружать в ФСПЭО

Внимание! Необходимо уделить особое внимание ДОО, которые 
имеют статус отличный от Функционирует и частным ДОО. В них 
также необходимо создать группу/группы на 2021-2022 учебный 

год (см. 2020-2021 уч.год)



+4. Движение воспитанников

1. Учебный год: с 01.09. по 31.08.

2. Для воспитанников, которые с 01.09.2021 будут зачислены в школу, в АИС 

СГО с 01.06.2021 активен тип документа Выпускники, которым их 

необходимо выпускать из ДОО (не имеют отметок – выбыл/выпущен - в 

списке воспитанников).

3. До 31.08.2021 контингент в Информику выгружается по названию группы 

2020-2021 учебного года с привязкой к помещению: сколько детей 

зачислено в группу/группы, которые находятся в одном помещении, 

столько и будет выгружаться воспитанников.

4. С 01.09.2021 выгрузка будет проходить по названию группы 2021-2022 

учебного года, т.е. выгружаться будет контингент, который 

зачислен/переведен в группу/ы 2021-2022 учебного года.



+Создание документа Выпускники

Если не отображается группа, из которой выпускается ребенок, то необходимо увеличить 
дошкольный возраст и отредактировать средний возраст:



+Зачисление воспитанников

Вне зависимости в какой учебный год распределен ребенок в АИС СГО он 

отображается как при создании приказа в текущем 2020-2021, так и в 2021-2022:



+5. Окончательный переход на новый учебный год

В сентябре после того, как документами Перевод на следующий год и

Выпускники будут охвачены все воспитанники в интерфейсе системы

текущего учебного года, необходимо проверить:

- список групп будущего учебного года;

- список воспитанников в интерфейсе будущего учебного года.

После этого нужно зайти в интерфейс будущего учебного года, в раздел

Планирование  Учебный год и периоды → нажать кнопку Открыть новый

год.



+Проверка групп 2021-2022 учебного года

01.09.2021

2021-2022

В июле-августе муниципальному администратору необходимо сделать запросы в

ДОО (муниципальный администратор видит текущий 2020-2021 учебный год) о

предоставлении отчета Дополнительные сведения о комплектовании ДОО по 2021-

2022 учебному году и проверить их.

АИС СГО → интерфейс 2021-2022 учебного года → Отчеты → Отчеты →

Дополнительные сведения о комплектовании ДОО:



+Проверка данных, выгружаемых в ФГИС ДДО 
(Информика)

Ежедневно:

Утром: данные ФГИС ДДО (Информика)

Вечером:

•АИС СГО Дополнительные отчеты → Информация по дошкольным группам → Экспорт в Excel → столбец

Максимальная наполняемость → Пустые

•АИС «Е-Услуги. Образование» → Отчеты → Сводная информация по группам + очередники от 3 до 7

Еженедельно: В АИС СГО – Дополнительные отчеты:

•Дети с ОВЗ

•Дети-инвалиды

•Дубли

В конце месяца:

АИС «Е-Услуги. Образование» → Отчеты → Сводная информация по ДОО и Сводная информация по

зданиям

Данные по консультационным центрам и услугам ранней помощи



+Режим пребывания

Внимание! При регистрации/проверке заявления в ДОО важно обращать 

внимание на выбранный режим пребывания:



+

Спасибо за внимание!

Контакты:

САЙТ: iro23.ru

ЭЛ.ПОЧТА: iac@kkidppo.ru

ТЕЛ.: 8(861)260-27-54


